
การแบงปนความรูดวยบทเรียนหนึ่งประเด็น (Knowledge Sharing By One Point Lesson (OPL)) 

สํานักงานเลขานุการ คณะศกึษาศาสตรและพัฒนศาสตร  

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

เร่ือง  

ประเภทความรู 
 ความรูพื้นฐาน   การปรับปรุงงาน   

 
 กระบวนการทาํงาน    เทคนิคการทํางาน   

งาน 
 งานบริหารและธุรการ   งานคลงัและพสัด ุ   

   งานบริการการศึกษา    งานนโยบายและแผน   

วันที่บันทึก : 17 เมษายน 2562 ผูบันทึกความรู : น.ส.กนกวรรณ  สุทธิธนานนัท ผูทบทวนความรู : หัวหนางานบริหารและธุรการ 

วัตถุประสงคความรู (ใหระบุเพียง 1 ขอ) 

1. 0เพ่ือถายทอดกระบวนการดําเนินกิจกรรมโครงการประเพณีสงกรานต คณะศึกษาศาสตรและพัฒนศาสตร0   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สิ่งท่ีเรียนรู 

1. แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินโครงการ 

2. รางโครงการ พรอมกําหนดการ 

3. สํารวจวันวางของประธานโครงการเพ่ือขอนัดประชุม 

4. พิมพหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการ 

5. จัดทําวาระการประชุม 

6. ขอเกณฑการประกวดของฝายตางๆ ไดจากสวนกลางวิทยาเขต 

7. เตรียมขอมูลและรูปภาพสําหรับผูเขาประกวดนางสงกรานต 

8. จัดเตรียมรายชื่อแขกผูอาวุโสเขารวมโครงการ 

9. ประชุมคณะกรรมการดําเนินโครงการ 

10. ขออนุมัติโครงการ 

11. หัวหนาสํานักงานดําเนินการยืมเงินเพ่ือจัดสรรใหกับฝายเลขานุการ 

12. จัดแบงภารกิจหนาท่ีใหกับผูรับผิดชอบแตละกิจกรรมในวันงาน 

13. ประสานคุณภพสรรค เพ่ือจัดทําปายไวนิลโครงการและประชาสัมพันธบนเว็บไซต 

14. ติดตอประสานเชิญแขกผูอาวุโสเพ่ือรวมพิธีรดน้ําขอพร 

15. พิมพบันทึกขอความเชิญแขกผูอาวุโส และจัดทําใบลงทะเบียนผูเขารวมโครงการ 

16. สั่งอาหาร ขนม และเครื่องดื่มสําหรับผูเขารวมโครงการ 

17. ซ้ือวัสดุสําหรับดําเนินโครงการ เชน ดอกไมสด โอเอซิส น้ําอบ ขัน ดินสอพอง ฯลฯ 

18. จัดเตรียมอุปกรณสําหรับตกแตงสถานท่ี เชน พระพุทธรูป พระพิรุณ พานสําหรับรองฐานพระ ขันขนาดเล็ก กลางและใหญ     

 ปายธงสามเหลี่ยม ถังน้ํา และเตรียมสถานท่ีสําหรับจัดโครงการ 

  

    



 

การแบงปนความรู/การนําไปใช 

วันท่ี  วันท่ี 17 เมษายน 2562               

ผูถายทอด  หัวหนางานบริหารและธุรการ               

ผูรับการถายทอด  นางสาวกนกวรรณ  สุทธิธนานันท               

 

21.จัดทํา Google Form สําหรับทําแบบสอบถามความพึงพอใจในโครงการ 

22. รวบรวมเก็บขอมูลจากแบบสอบถามเพ่ือสรุปใหกับฝายศิลปวัฒนธรรมของคณะฯ ตอไป 

ปญหาและขอเสนอแนะ 

- 


