
การแบงปนความรูดวยบทเรียนหนึ่งประเด็น (Knowledge Sharing By One Point Lesson (OPL)) 

สํานักงานเลขานุการ คณะศกึษาศาสตรและพัฒนศาสตร  

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

เร่ือง  

ประเภทความรู 
 ความรูพื้นฐาน   การปรับปรุงงาน   

 
 กระบวนการทาํงาน    เทคนิคการทํางาน   

งาน 
 งานบริหารและธุรการ   งานคลงัและพสัด ุ   

   งานบริการการศึกษา    งานนโยบายและแผน   

วันที่บันทึก : 17 เมษายน 2562 ผูบันทึกความรู : น.ส.กนกวรรณ  สุทธิธนานนัท ผูทบทวนความรู : หัวหนางานบริหารและธุรการ 

วัตถุประสงคความรู (ใหระบุเพียง 1 ขอ) 

1. 0เพ่ือถายทอดกระบวนการดําเนินกิจกรรมโครงการประเพณีสงกรานต คณะศึกษาศาสตรและพัฒนศาสตร0   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สิ่งท่ีเรียนรู 

1. แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินโครงการ 

2. รางโครงการ พรอมกําหนดการ 

3. สํารวจวันวางของประธานโครงการเพ่ือขอนัดประชุม 

4. พิมพหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการ 

5. จัดทําวาระการประชุม 

6. ขอเกณฑการประกวดของฝายตางๆ ไดจากสวนกลางวิทยาเขต 

7. เตรียมขอมูลและรูปภาพสําหรับผูเขาประกวดนางสงกรานต 

8. จัดเตรียมรายชื่อแขกผูอาวุโสเขารวมโครงการ 

9. ประชุมคณะกรรมการดําเนินโครงการ 

10. ขออนุมัติโครงการ 

11. หัวหนาสํานักงานดําเนินการยืมเงินเพ่ือจัดสรรใหกับฝายเลขานุการ 

12. จัดแบงภารกิจหนาท่ีใหกับผูรับผิดชอบแตละกิจกรรมในวันงาน 

13. ประสานคุณภพสรรค เพ่ือจัดทําปายไวนิลโครงการและประชาสัมพันธบนเว็บไซต 

14. ติดตอประสานเชิญแขกผูอาวุโสเพ่ือรวมพิธีรดน้ําขอพร 

15. พิมพบันทึกขอความเชิญแขกผูอาวุโส และจัดทําใบลงทะเบียนผูเขารวมโครงการ 

16. สั่งอาหาร ขนม และเครื่องดื่มสําหรับผูเขารวมโครงการ 

17. ซ้ือวัสดุสําหรับดําเนินโครงการ เชน ดอกไมสด โอเอซิส น้ําอบ ขัน ดินสอพอง ฯลฯ 

18. จัดเตรียมอุปกรณสําหรับตกแตงสถานท่ี เชน พระพุทธรูป พระพิรุณ พานสําหรับรองฐานพระ ขันขนาดเล็ก กลางและใหญ     

 ปายธงสามเหลี่ยม ถังน้ํา และเตรียมสถานท่ีสําหรับจัดโครงการ 

  

    



 

การแบงปนความรู/การนําไปใช 

วันท่ี  วันท่ี 17 เมษายน 2562               

ผูถายทอด  หัวหนางานบริหารและธุรการ               

ผูรับการถายทอด  นางสาวกนกวรรณ  สุทธิธนานันท               

 

21.จัดทํา Google Form สําหรับทําแบบสอบถามความพึงพอใจในโครงการ 

22. รวบรวมเก็บขอมูลจากแบบสอบถามเพ่ือสรุปใหกับฝายศิลปวัฒนธรรมของคณะฯ ตอไป 

ปญหาและขอเสนอแนะ 

- 


